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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

ЛЕБЕДИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

00.00.2024                                         м. Лебедин                                              № 

Про порядок видачі довідок на території старостинських округів Лебединської міської територіальної громади

Відповідно до законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про захист персональних даних», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», з метою оптимізації забезпечення належного та єдиного підходу до виконання повноважень органів місцевого самоврядування з надання адміністративних послуг, виконавчий комітет Лебединської міської ради, в и р і ш и в:
1. Затвердити Положення про порядок видачі довідок на території старостинських округів Лебединської міської територіальної громади, що додається. 
2. Старостам старостинських округів Лебединської міської територіальної громади надавати довідки згідно з цим Положенням. 

3. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету Лебединської міської ради від 19.06.2019 № 179 «Про затвердження Порядку видачі довідок виконавчими органами Лебединської міської ради».

4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Лебединської міської ради Подолька С.В.
Виконуючий обов’язки
міського голови







Світлана ГОРОШКО

ЗАТВЕРДЖЕНО 
РРішення виконавчого комітету Лебединської міської ради 

000 листопада 2024 року №

ППОЛОЖЕННЯ
про порядок видачі довідок на території старостинських округів
Лебединської міської територіальної громади

І. Загальні положення
1. Положення про порядок видачі довідок старостами старостинських округів Лебединської міської територіальної громади (далі – Положення) розроблено на підставі Конституції України, Сімейного, Житлового та Земельного кодексів України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про громадянство України», «Про звернення громадян», постанови Кабінету Міністрів України від 23.09.2020 № 859 «Деякі питання призначення і виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги з догляду на непрофесійній основі», Указу Президента України від 07.02.2008 № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», з метою врегулювання питань видачі документів для оформлення субсидії на комунальні послуги, для призначення всіх видів соціальної допомоги.
ІІ. Порядок видачі довідок
1. Видача довідок проводиться старостами старостинських округів Лебединської міської територіальної громади (далі – старости).

2. Довідки видаються державною мовою на підставі пред’явлених документів у разі відсутності суперечностей в них. Забороняється вимагати від громадян документи, які не передбачені чинним законодавством.

3. Довідки видаються за підписом старости. 

Довідки видаються на фірмовому бланку старостинського округу Лебединської міської територіальної громади (далі – старостинський округ) або з проставлянням кутового штампу, який розміщується в лівому верхньому куті.


Довідки скріплюються Гербовою печаткою старостинського округу.
У разі тимчасової відсутності старости (відпустка, відрядження, тимчасова непрацездатність інше) довідки готуються діловодами 

4. Довідки реєструються в журналі видачі довідок. До журналу заноситься реєстраційний номер, дата видачі та інформація про особу, котрій видано довідку.

5. Журнал видачі довідок повинен бути прошнурований та пронумерований.

6. Довідки видаються на вимогу громадянина особисто при пред’явленні паспорта громадянина та оригіналів документів. 
У разі звернення законного/уповноваженого представника особи староста перевіряє обсяг повноважень цього представника за документом, що підтверджує його повноваження діяти від імені іншої особи, крім випадків, коли звертаються законні представники малолітньої/неповнолітньої дитини – батьки (усиновлювачі) або один з них. 

7. Старости не несуть відповідальність за достовірність інформації, зазначеної в поданих документах.

старости, які мають доступ до персональних даних осіб, що звертаються за отриманням відповідної адміністративної послуги, зобов'язані не допускати розголошення в будь-який спосіб цих персональних даних, які їм довірено або які стали їм відомі під час виконання ними службових або трудових обов'язків.

8. У разі неможливості надати довідку, що засвідчує факт за підтвердженням якого звернувся заявник, цей факт встановлюється в судовому порядку.

9. Прийом громадян для оформлення та видачі довідок проводиться відповідно до затвердженого графіку роботи.
ІІІ. Підстава для видачі довідок 
	№/№
	Вид довідки
	Перелік документів, на підставі яких формується довідка

	1.
	Довідка про фактичне місце проживання (проживання без реєстрації) 

	паспорт 
код
свідоцтво про народження дітей (за потреби)

документ про право власності або користування на житло (за наявності)
письмові свідчення сусідів 

погосподарська книга



	2
	Довідка про опалення будинку твердим паливом
	паспорт 
код
будинкова книга, технічний паспорт житлового приміщення (будинку), 

акт обстеження (довільної форми)

довідка з газового господарства про відключення від газової мережі ( для газифікованих будинків) 

	3
	Довідка про користування господарством (РЕМ)
	       Паспорт

       Свідоцтво про смерть

        правовстановлюючі документи 

погосподарська книга


	4
	Довідка про членство в     особистому селянському господарстві
	Паспорт 
код
витягу про державну реєстрацію права власності на земельну ділянку;

погосподарська книга 

	5
	Довідка про склад сім’ї на день смерті померлого 
	Паспорт
код
         свідоцтво про смерть

погосподарська книга 

	6
	Довідка про здійснення поховання за власний рахунок
	Паспорт

свідоцтво про смерть

документ, який підтверджує родинні стосунки з померлим (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб)



	7
	Довідка про поховання на території старостинського округу.
	Паспорт

Свідоцтво про смерть

Книга реєстрації поховань

	8
	Довідка про утримання худоби, птиці, бджолосімей  
	 Погосподарська книга 

	
	Довідка про правовий статус земельної ділянки (відсутність сервітутів)      
	Паспорт
Код

Право власності на нерухоме майно
Технічний паспорт на об’єкт нерухомого майна
( видається на книги реєстрації громадян, яким безоплатно передано земельні ділянки у приватну власність).

	
	Довідка про наявність земельної ділянки

	паспорт

видається на підставі земельно-кадастрової книги та погосподарської книги,  розділ ІІІ).

	
	Довідка про наявну сільськогосподарську техніку
	Погосподарська книга




5. Прикінцеві положення

Зміни і доповнення до цього Положення вносяться у випадках внесення змін у діюче законодавство України, внесення змін і доповнень у Перелік довідок, які видаються на території Лебединської міської територіальної громади.
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